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[bookmark: _Toc28944][bookmark: _Toc16531]1登录（PC端）
[bookmark: _Toc27176][bookmark: _Toc28330][bookmark: _Toc11082][bookmark: _Toc8189][bookmark: _Toc27443][bookmark: _Toc22074][bookmark: _Toc18709]方式一：通过学生工作管理系统查看
打开浏览器在地址栏输入学生工作管理系统访问地址：https://freshman.sysu.edu.cn/，通过 NetID 登录。如下图所示：
[image: ]
登录学生工作管理系统后，点击”全部服务“，在“资助服务”的标签下，可找到”减免学费“图标，如下图：

[image: 1be551d9a6d337b0698a751a37b1513]

[bookmark: _Toc23371][bookmark: _Toc8609][bookmark: _Toc22633]方式二：通过统一门户查看
打开浏览器在地址栏输入统一门户访问地址：portal.sysu.edu.cn，点击登录，进入登录页面，通过NetID登录。如图所示：
[image: ]
登录后，可以通过以下两种方式找到“减免学费”应用图标：
第一种，点击顶部的放大镜“图标，输入模块名称“减免学费”即可找到，如下图所示：
[image: 827cddd546e81d30e008a073b5a44ac]
第二种，在服务收藏夹，点击查看全部服务：
[image: 64721ceedc0293a73d40dd1e5fc4b59b_]
在全部服务中，找到“学工系统服务”，找到“减免学费：
[image: cbbc276897314f205cfd10116688b07e_]
鼠标移到模块图标上，点击”星号“，进行收藏，可方便此后找到该模块，如上图所示。收藏后，即可在首页收藏夹找到。
[bookmark: _Toc4165][bookmark: _Toc29175]2功能入口
登录减免学费模块后，在主页左侧菜单栏点击“办理审核”，即可进入办理审核主界面，如图所示：
[image: ]
图1-办理审核主界面

登录减免学费模块后，在主页左侧菜单栏点击“进度查询”，即可进入进度查询主界面，如图所示：
[image: ]
图2-进度查询主界面

登录减免学费模块后，在主页左侧菜单栏点击“统计查询”，即可进入统计查询主界面，如图所示：
[image: ]
图3-统计查询主界面

[bookmark: _Toc26016][bookmark: _Toc8724]3办理审核
办理审核用于对院级通过的审核数据进行办理审核。其中包含待审核、已审核数据列表，支持对列表数据进行审核操作。
[bookmark: _Toc7013][bookmark: _Toc15257]3.1切换管理范围
点击页面上方的院系名称可以进行管理范围的切换。
[image: ]
图4-切换管理范围

[bookmark: _Toc8295][bookmark: _Toc4352]3.2切换角色
担任多个角色的审核人员可以进行审核角色的切换。
[image: ]
图5-切换角色

[bookmark: _Toc3143][bookmark: _Toc1771]3.3待审核
点击审核工作卡片进入待审核学生列表页面。
[image: ]
图6-待审核学生列表
[bookmark: _Toc25518][bookmark: _Toc22899]3.4审核
点击“审核”按钮，进入审核页面，可查看学生提交的表单信息，表单信息包含以下内容：办理进度、基本信息、本学年所获的资助情况、家庭情况。根据学生填写信息，若学生满足办理条件即可审核通过，如不满足则审核不通过或者回退。
[image: ]
图7-审核
[bookmark: _Toc3758][bookmark: _Toc23445]3.5回退
如学生出现材料不齐全或其他情况，可以办理“回退”,并填写办理意见。选择回退方式后，点击“确定”完成回退。
[image: ]
图8-回退
[bookmark: _Toc4928][bookmark: _Toc1074]3.6批量审核
点击“批量审核”，选择需要进行批量处理的学生。选择办理结果和意见, 点击确认后即可进行批量办理。
[image: ]
图9-批量审核

[bookmark: _Toc26815][bookmark: _Toc26948]3.7已审核
点击已审核，即可查看当前节点已审核的学生数据列表，点击“查看”可进入当前角色审核过的学生申请详情页。
[image: ]
图10-已审核学生列表
[bookmark: _Toc7582][bookmark: _Toc7871]4进度查询
进度查询的工作卡片上标明了各个工作的办理时间和工作附件，点击卡片可进入详情页面查看具体数据。
[image: ]
图11-进度查询工作列表
[bookmark: _Toc28589][bookmark: _Toc7777]4.1查看进度
点击工作卡片，可查看当前工作的学生数据，包括当前节点的审核进度。
[image: ]
图12-查看进度列表
[bookmark: _Toc8434][bookmark: _Toc10533]4.2导出汇总表
点击“导出汇总表”，即可导出该页面列表数据。
[image: ]
图13-导出汇总表
[bookmark: _Toc24609][bookmark: _Toc30822]4.3统计查询
统计查询标明了减免学费工作的办理时间、工作附件信息，对参与工作的学生减免学费情况进行统计。
[image: ]
图14-统计查询工作列表
[bookmark: _Toc31233][bookmark: _Toc27121]4.4统计详情
点击工作卡片查看学生名单统计列表，其中包含减免学费金额。
[image: ]
图15-统计详情列表
[bookmark: _Toc25045][bookmark: _Toc16521]4.5切换管理范围
点击页面上方的院系名称可以进行管理范围的切换。
[image: ]
图16-切换管理范围
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